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  1. OBJETIVO
Garantizar la seguridad física de la propiedad, sus ocupantes y bienes mediante protocolos de control de acceso y vigilancia permanente.
  2. RESPONSABLES Y REPORTING
1. Jefe Seguridad — Planificación y supervisión 24h
1. Guardias — Ejecución de rondas y control de accesos
1. Estate Manager — Coordinación con propietario

  3. CHECKLIST DE TAREAS  ·  FRECUENCIA: DIARIO + SEMANAL

	#
	Tarea
	OK / Foto

	01
	DIARIO: Ronda perimetral de mañana — REG-SEG-01
	☐  📷

	02
	DIARIO: Ronda perimetral de tarde/noche
	☐  📷

	03
	DIARIO: Verificación CCTV — todas las cámaras activas
	☐  📷

	04
	DIARIO: Control de whitelist — personas autorizadas
	☐  📷

	05
	SEMANAL: Revisión completa sistema CCTV y grabaciones
	☐  📷

	06
	SEMANAL: Test de alarmas y sensores
	☐  📷

	07
	SEMANAL: Revisión de accesos y cerraduras
	☐  📷

	08
	SEMANAL: Actualización de protocolos si hay cambios
	☐  📷

	09
	PUNTUAL: Registro de cada acceso de persona no habitual
	☐  📷



  4. REGISTROS ASOCIADOS
1. REG-SEG-01 Rondas diarias
1. REG-SEG-02 Control de accesos
1. REG-SEG-03 Incidencias de seguridad
1. REG-SEG-06 Whitelist actualizada

  5. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha
	Autor
	Descripción del cambio

	v 1.0
	2025
	Midqar Foundation
	Versión inicial

	v 2.0
	09 de mayo de 2026
	Midqar Foundation
	Añadida frecuencia de checklist · Columna foto justificativa · Integración app Midqar Platform
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