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  1. OBJETIVO
Planificar y ejecutar eventos en la propiedad con los más altos estándares de calidad y discreción.
  2. RESPONSABLES Y REPORTING
1. Estate Manager — Coordinación global del evento
1. Chef — Gastronomía y servicio de mesa
1. Gobernanta — Ambientación y housekeeping
1. Jefe Seguridad — Control de accesos durante el evento

  3. CHECKLIST DE TAREAS  ·  FRECUENCIA: PUNTUAL

	#
	Tarea
	OK / Foto

	01
	PUNTUAL: T-30 días: Briefing inicial con el propietario
	☐  📷

	02
	PUNTUAL: T-15 días: Confirmación de proveedores externos
	☐  📷

	03
	PUNTUAL: T-7 días: Briefing del equipo interno
	☐  📷

	04
	PUNTUAL: T-3 días: Montaje y decoración
	☐  📷

	05
	PUNTUAL: T-1 día: Ensayo y revisión general
	☐  📷

	06
	PUNTUAL: Día del evento: Walk-through completo
	☐  📷

	07
	PUNTUAL: Post-evento: Desmontaje y limpieza
	☐  📷

	08
	PUNTUAL: Post-evento: Informe y evaluación
	☐  📷



  4. REGISTROS ASOCIADOS
1. REG-EVE-01 al REG-EVE-07 — Registros de planificación y ejecución de eventos

  5. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha
	Autor
	Descripción del cambio

	v 1.0
	2025
	Midqar Foundation
	Versión inicial

	v 2.0
	09 de mayo de 2026
	Midqar Foundation
	Añadida frecuencia de checklist · Columna foto justificativa · Integración app Midqar Platform
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